COMISION ESTATAL
DE MEJORA
REGULATORIA

“Sobre blanca tierra”
Tlaltizapan de Zapata
Morelos

Formato del Registro Municipal de Tramites y Servicios

Nombre del tramite o servicio: Cotejos de Actas

Nombre y direccién de la Unidad Presidencia Municipal de Tlaltizapan, Morelos, Calle Hidalgo Sur N°2
Administrativa responsable del Esquina con Martires 13 de Agosto, Col, Centro.

trdmite o servicio. Teléfono.-(734)34 5-04-82/5-00-20

Unidad administrativa y puesto del Oficialia 01 del Registro Civil de Tlaltizapan de Zapata, Morelos.
Servidor publico responsable del | calle Hidalgo Sur Numero 2, Colonia Centro, Tlaltizapan, Morelos.

tramite o servicio. Teléfono.- 734 34 51754

reqistrocivill@outlook.es
¢En qué otras oficinas se pueden En la Oficialia del Registro Civil del municipio en donde se encuentra el
efectuar el tramite 0 servicio? registro y en la Direccién General del Registro Civil del Estado de Morelos.

¢, Quién presenta el tramite y en qué El usuario personalmente (padre o madre del registrado) o incluso mediante
casos? tercero

Medio de presentacion del tramite o | Presencial

servicio.
Horario de Atencidn al publico. Lunes-9:30 a 16:00hrs Martes a Viernes-9:00 a 16:00hrs Sabado-8:00 a
13:00hrs
Plazo oficial maximo de resolucion Tres dias
Vigencia. No aplica
Ante el silencio de la autoridad Afirmativa Ficta
aplica
Requisitos y documentos anexo que se requieren
No. Original Copia
1 Acta que se quiere cotejar o Curp si es el acta de nacimiento 1
2 Pago de derechos 1
Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

Conforme a la ley de ingresos vigente del municipio de | Tesoreria se encuentra ubicada en la presidencia
Tlaltizapan, Morelos en el articulo 26 fraccién I.- en su | municipal
inciso L)

Observaciones Adicionales:

La Tesoreria realiza el cobro en dias habiles de lunes a viernes de 9:00 a las 15:00 horas y sabado de 8:00 a
13:00hrs. Se entrega el mismo dia de su tramitacion, para tal caso de actas de la oficialia, para actas foraneas el
tramite podra variar de acuerdo a la respuesta.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO. No Aplica

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO. Articulo 12
Reglamento del Registro Civil del Estado de Morelos. Articulo 41 Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos. Articulo 26, Fraccién | inciso L).- de la Ley de Ingresos vigente de Tlaltizapan, Morelos, Articulo 256 del
Cadigo Civil. Articulo 41 Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos.

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA. Contraloria Municipal de Tlaltizapan, Morelos Calle
hidalgo sur N°2, Colonia Centro, Tlaltizapan, Morelos. C.P. 62770. Teléfono: (734)5-04-82 correo electrénico
jalbertoocampo@taltizapandezapata.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

o De conformidad con el articulo 44 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la presente
informacién fue inscrita en el Registro Municipal de Tramites y Servicios, por ello ningun servidor publico esta
facultado para exigir requisitos, documentos, informacién adicional o pagos distintos a los indicados en el
presente formato.

o De conformidad con el articulo 45 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la informacion
contenida en el Registro es responsabilidad exclusiva de la Dependencia o Entidad.
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